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天主教南華中學教學進度表　（2012－2013）
企業、會計及財務概論科
	課本：
中五：財務會計1；作者：Frank Wood 廬志聰；出版社：朗文
　　　財務會計2；作者：Frank Wood 廬志聰；出版社：朗文
	教師：許嘉麟

	教節：
兩個雙教節，六個單教節，共十節課。
	教學週次：
共16週次（十日週次）
逢星期四補課及測驗(放學後)


教學目標：
本科的教學目標培訓不單是啟發學生處理企業數據資料的技能；學生的求知、準確性、整潔、道德操守、認識較廣闊人際事宜的發展都是重要的教育宗旨。藉以使學生體會到本科在商界及日常生活中的重要性。
本科的目標是：
1. 使學生全面認識會計觀念、慣例、原理、技術及其應用；
2. 啟發學生在數字及文字上的展示、演譯、分析、評鑑及解決問題的能力，
3. 培養學生能以現實為基礎，作出良好的企業決策。（課程發展處）
分數分配（Mark Allocation）:

· 1st Term and 2nd Term

· 考試 80%

· 平時分 20%

· 家課 20%
課堂表現 (Note book) 20%
閱讀/課前準備 20%
小測40%

教學工具（Teaching Aids/Material）：
· 筆記　
· 教學課本
· PowerPoint
· 報刊
學生文具（Students need to bring）：
· 一本F4 size（會計）的筆記簿（由老師在開學是統籌購買）　一個A4 size 的文件（全科）夾（由學生自己選購）
· 長間尺，計算機（不建議購買會計專用計算機）
· 新聞剪報簿、筆記（全科）簿、問答簿
課程功課：
堂課：會以同儕形式進行討論、檢查以及批改。在互相批改的同時，可以引起學生對有關題目的討論。（在Note Book 中完成）
家課：平均一星期一次家課，以單行紙或問答簿繳交；兩星期一份剪報；一個學期檢查一次筆記簿
測驗：測驗會於完成每一個科題後進行，平均一個學期四至五次測驗。
所有功課及測驗的問題及答案卷應保存在F4 文件夾中。
Teaching Syllabus

	中四級（SS1 上學期）
	
	中四級（SS1 下學期）

	1. 
	營商環境
－香港的營商環境
	
	1. 
	會計學基本原則
（會計的目的及角色轉移）
（財務報表的用途）

	2. 
	營商環境
－香港與全球經濟
	
	2. 
	複式記帳法（會計循環）

	3. 
	營商環境
－企業擁有權類型
	
	3. 
	原始分錄及分類帳（一）（會計循環）

	4. 
	營商環境
－商業道德與社會責任
	
	4. 
	原始分錄及分類帳（二）（會計循環）

	5. 
	管理道論
－管理功能
	
	5. 
	原始分錄及分類帳（三）（會計循環）

	6. 
	管理道論
－有效管理方法
	
	6. 
	試算表（會計循環）

	7. 
	管理道論
－主要商業功能
	
	7. 
	獨資企業的財務報表（一）（會計循環）

	8. 
	管理道論
－企業家精神及中小型企業管理
	
	8. 
	獨資企業的財務報表（二）（會計循環）

	9. 
	管理道論
－商業溝通傳意
	
	
	


	中五級（SS2 上學期）
	
	中五級（SS2 下學期）

	1. 
	有關財務報表編制的期未調整
－折舊的複式記帳
－固定資產折舊：性質和計算方法
	
	1. 
	合夥會計
－財務報表

	2. 
	有關財務報表編制的期未調整
－呆帳準備及銷貨折扣準備
	
	2. 
	合夥會計
－商譽

	3. 
	有關財務報表編制的期未調整
－預收收益與預付費用和應計收益與應計費用
	
	3. 
	合夥會計
－資產重估

	4. 
	有關財務報表編制的期未調整
－決算帳戶及年終調整
	
	4. 
	合夥會計
－解散

	5. 
	控制系統
－統制帳戶與補助分類帳
	
	5. 
	有限公司會計
－發行股票及債券

	6. 
	控制系統
－銀行往來調節表
	
	6. 
	有限公司會計
－財務報表
－儲備與準備的性質
－香港的會計監管架構

	7. 
	控制系統
－錯誤更正
	
	7. 
	財務報表分析
－比率計算方法
－各類分析方法

	
	
	
	8. 
	財務報表分析
－建議改善財務表現的方法
－會計比率的限制

	
	
	
	9. 
	不完整會計記錄


	中六級（SS3 上學期）
	
	中六級（SS3 下學期）

	1. 
	會計原則
	
	1. 
	個人理財管理


	2. 
	資訊及通訊科技在會計中的應用
	
	2. 
	卷一（必修部分）整合

	3. 
	會計道德
	
	3. 
	卷二（選修部分）整合

	4. 
	成本分類、概念及專門用語
	
	
	

	5. 
	分批成本計算法
	
	
	

	6. 
	吸收成本與邊際成本法
	
	
	

	7. 
	成本會計在決策中的功能
	
	
	

	8. 
	基礎理財管理
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中五級 SS2(12-13)
	週次
	教學進度
(章節及綱目)
	教學目標/教學要點
	教具/教材
	家課/測驗/評估
	回應本年度
學校發展方向

	1
	編制決算帳戶前需作的調整
朗文舊書：第二十章
預收收益與預付費用和應計收益與應計費用
	學生可指出：
(a) 預收收益與預付費用和應計收益與應計費用，四者次間的分別
(b) 以及如何進行更改
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題
20.1-12

家課：書中習題
20.12-16

（拔尖）挑戰題：20.17
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	
	編制決算帳戶前需作的調整
決算帳戶及年終調整
	學生可指出如何解決：
(a) 決算帳戶的其他調整
(b) 如何由橫式決算帳戶變為以直式展示
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
小測四：編制決算帳戶及調整

	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	2-

3
	編制決算帳戶前需作的調整
朗文舊書：第廿二章（一）
－折舊的複式記帳

	學生可認識有關決算表的編製期末調整項目：
(a) 折舊 

(i) 原因
(ii) 計算折舊的方法（一）
會計處理方法
	PowerPoint

筆記
引導性討論工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題22.1-22.12

家課：書中習題
22.15-17  
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	
	編制決算帳戶前需作的調整
朗文舊書：第廿三章（二）
－折舊的複式記帳
－固定資產折舊：性質和計算方法

	學生可認識有關決算表的編製期末調整項目：
(b) 折舊 

(iii) 計算折舊的方法（二）
(iv) 會計處理方法
(v) 固定資產變賣的簡單處理方法
(c) 資本支出與收益支出的區別

	PowerPoint

筆記
引導性討論工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題23.1-12

家課：書中習題
23.13-15  
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討

	4
	編制決算帳戶前需作的調整
朗文舊書：第廿四章
呆帳準備及銷貨折扣準備
	學生可學會：
a) 呆帳和呆帳準備分別
b) 壞帳收回
c) 如何入帳有關的事項
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題24.1-12

家課：書中習題
24.13-16

（拔尖）挑戰題：24.17
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	5
	統制帳戶與補助分類帳
朗文舊書：第二十七章

	學生可：
(a) 找出兩者功能
(b) 應收帳款統制帳
(c) 應付帳款統制帳
(e) 兩個分類帳中的對銷
(f) 調節統制帳及分類帳的差額
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題
27.1 -27.11

家課：書中習題
27.13-17

（拔尖）挑戰題：
27.18

小測五：統制帳
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	6
	銀行往來調節表
書：第十七章
(a) 功用
(b) 銀行往來調節表的編製及現金簿的調整
	學生可分辨：
(a) 現金簿與銀行結單的餘額差異
(b) 並找出其因由
學生可找出：
(a) 正確的銀行存款結餘
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題
17.1-17.13

家課：書中習題
17.14-17.16

（拔尖）挑戰題：
 (會考試題)

小測六：銀行往來調節表

	促成學生自治

	10/12 – 18/12上學期考試

	7-8
	錯誤更正
書：第二十六章
(b) 錯誤的種類
(c) 錯誤的更正
(d) 計算更正後毛利及純利
	學生可找出：
(a) 錯誤的種類及其在日記簿和分類帳的更正：
· 不影響試算表平衡的錯誤
· 影響試算表平衡的錯誤
· 暫記帳戶
(b) 錯誤對已報導盈利的調整
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	自編教材
堂課：筆記及書中習題
26.1-26.13

家課：書中習題
26.14-.18

（拔尖）挑戰題：（會考試題）
小測七：錯誤更正
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	8/2 – 19/2 農曆新年假期

	9
	財務會計1第三部分
合夥會計(一)

舊書：第四章
財務報表
	學生可說出：
(a) 合夥經營的定義
(b) 常用術語的定義
學生可編制出
(a) 損益分配帳
(b) 合夥人的資本帳及決算表
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
P.236 Q1-74.1 - 4.9

家課：書中習題
Q8-10

（拔尖）挑戰題：
EX 1- 10
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	10
	財務會計1第三部分
合夥會計(二)

舊2書：第五、六章
商譽
	學生可說出：
(a) 商譽的定義及成因
學生可編制出
(a) 商譽的開帳分錄
(b) 商譽的調整
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
P.262 Q1-8
家課：書中習題
Q9-14
小測八：合夥會計 

(一及二) 
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	10-11
	財務會計1第三部分
合夥會計(三)

舊書：第七章
資產重估
	學生可說出資產重估的原因
學生可編制有關的會計分錄
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
P.289 Q1-6
家課：書中習題
Q7-13

（拔尖）挑戰題：
 會考題目
小測九：合夥會計 (三)
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	11-12
	財務會計1第三部分
合夥會計(四)

舊書：第八章
解散
	學生可編制
(a) 有關的會計分錄
(b) 最後結算時合夥人缺乏資金的處理方法
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
P.321 Q1-7
家課：書中習題
Q8-14

（拔尖）挑戰題：
會考題目
小測十：合夥會計 (四)
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	13
	財務會計2第四部分
有限公司會計
舊書：第九章
發行股票告債券
儲備與準備的性質
香港的會計監管架構
	學生可編制出
(a) 有關的會計分錄
－ 按票面值發行，折價發行或溢價發行
－ 支付方法：一次清付
  （不包括股份的沒收及再發行）
(b) 決算表的編製，包括盈利與儲備的指撥與分配（不包括稅規定）
認識：
儲備與準備的性質
香港的會計監管架構
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
9.1-9.13

家課：書中習題
9.14-9.19

（拔尖）挑戰題：
會考題目
小測十一：有限公司會計
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	14
	財務會計2第四部分
有限公司會計
－財務報表

	學生可說出：
(a) 常用術語的定義
(b) 股本的分類
(c) 股票與債券的種類
學生可編制出
(a) 有關的決算表

	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
12.1-12.6 13.1-13.7
家課：書中習題
12.7-12.9 13.8-13.10
（拔尖）挑戰題：
12.12-12x

13.11-13.14
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	15
	財務報表分析
－比率計算方法
－各類分析方法
	學生能夠：
(a) 計算和詮釋與盈利能力、變現能力、償還能力、管理效能及投資回報相關的比率。
(b) 解釋會計比率在財務分析中的功能和限制。
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
12.1-12.6 13.1-13.7
家課：書中習題
12.7-12.9 13.8-13.10
（拔尖）挑戰題：
12.12-12x

13.11-13.14
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	
	財務報表分析
－建議改善財務表現的方法
－會計比率的限制

	學生能夠：
(a) 對一家公司的財務報導進行橫向分析、趨勢分析和垂直分析。
(b) 提出一些有助改善公司財務表現的方法。
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
12.1-12.6 13.1-13.7
家課：書中習題
12.7-12.9 13.8-13.10
（拔尖）挑戰題：
12.12-12x

13.11-13.14
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	16及補課
	不完整會計記錄
	學生可找出：
(a) 從資產負債表計算損益
(b) 從不完整會計記錄編製決算表(c) 火災發生時的商品存貨估值
(d) 財政年終以後的商品存貨估值（不包括存貨估值方法）
	PowerPoint

筆記
引導性討論及同儕批閱
工作紙

	堂課：筆記及書中習題
16.1-16.6
家課：書中習題
16.7-16.19
（拔尖）挑戰題：
16.20-16.25
小測一：錯誤更正
	展現生本精神、促成學生自治(學生自主學習，完成個案探討)

	13/6 – 21/6 下學期考試
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